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Vacature bestuurslid (vrijwilliger) 
De Vereniging Vrienden van het Jenevermuseum is een actieve vereniging die zich inzet voor het bevorde-

ren van de groei en bloei van het Nationaal Jenevermuseum Schiedam. De vereniging heeft nu ongeveer 

250 leden. De vereniging verzorgt een periodieke nieuwsbrief ‘Gedistilleerd’ en organiseert aantrekkelijke 

activiteiten zoals lezingen, proeverijen en excursies. Hoogtepunt is de onthulling van de jaarlijkse Vrienden-

fles, waarvan het etiket is ontworpen door een kunstenaar. Naast deze activiteiten is de vereniging in staat 

jaarlijks substantiële geldelijke donaties te doen aan het museum. De vereniging bestaat dit jaar 20 jaar. 

Om deze doelen van onze vereniging te verwezenlijken zoeken wij een:  

Secretaris 

Houd je van het goed laten draaien van een organisatie? Als secretaris ben je de spil. Samen met de voorzit-

ter ben je betrokken bij de algemene ledenvergaderingen en de bestuursvergaderingen. Je bent verant-

woordelijk voor de communicatie naar de leden en de communicatie naar buiten. 

Verder ben je medeverantwoordelijk voor de uitvoering van het beleid, dat je samen met het bestuur hebt 

ontwikkeld en zoals dat is vastgesteld in de algemene ledenvergadering. 

Samen met het bestuur houd je zicht op ontwikkelingen op het gebied van het Jenevermuseum. 

 

Wat verwachten we van jou als persoon?  

• Affiniteit met het Jenevermuseum en/of jenever. 

• Ervaring met digitale verslaglegging. 

• Contactuele en communicatieve vaardigheden, zowel in woord als geschrift. 

• Enige ervaring met organiseren. 

• Enige ervaring op het gebied van digitale media.  

Wat betekent het voeren van het secretariaat in de praktijk? 

De zittingstermijn van alle bestuursleden is 4 jaar. De vacature voor secretaris is ontstaan in maart 2023. 

Samen met de voorzitter en de penningmeester maak je deel uit van het dagelijks bestuur. Het bestuur ver-

gadert maandelijks met uitzondering van de zomermaanden (dat komt neer op 10 maal 1 dagdeel). De alge-

mene ledenvergadering is in principe 1 maal per jaar tenzij er zich bijzondere omstandigheden voordoen. 

De werkzaamheden rondom de vergaderingen worden uitgevoerd in overleg. Het betreft het verzorgen en 

het tijdig versturen van de agenda, de verslaglegging en de bewaking van afspraken. Voor de jaarlijkse alge-

mene ledenvergadering moet een jaarverslag worden gemaakt. Het versturen van documenten vindt plaats 

via digitale media (e-mail). Ditzelfde geldt voor de correspondentie en de mededelingen zoals uitnodigingen 

aan de leden. De mededelingen kunnen ook onderdeel zijn van de nieuwsbrief. Dus vanzelfsprekend maken 

bijdragen aan de nieuwbrief ook deel uit van het werk. Deze verschijnt met een frequentie van 5 á 6 keer 

per jaar. Ook wordt van de secretaris verwacht om dossiers digitaal te kunnen bijhouden. 

 

Voor meer informatie over onze vereniging verwijzen we je naar onze website www.jenevervrienden.nl. 

Voor meer informatie over de functie kun je bellen met de voorzitter Jos Poolman, tel. 06 51666844. Je kunt 

je belangstelling voor de functie kenbaar maken met een e-mail naar jpoolman@kabelfoon.nl. 
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